上海理工大学
创新创业学院（公共实验中心）文件
上理工创新创业学院（公共实验中心）〔2020〕2 号

关于创新创业学院低值品自主处置工作
实施办法的通知
院内各部门：
为加强创新创业学院低值品自主处置的合理性和规范性，保证学院各项工作顺利开展，完善内控机制，防范廉政风险，根据《上海理工大学材料、低值品管理办法》（上理工〔2019〕215号），结合学院实际，制定本办法。
第1条 学院成立低值品自主处置工作领导小组，全面负责学院低值品自主处置工作。
第2条 本次低值品处置工作由院长为第一责任人，副院长对本次工作进行监督，综合办公室全面负责日常处置工作。
第3条 学院综合办公室对学院低值品展开全面清查。根据低值品实际使用情况，对保管人进行调整。
第4条 低值品达到使用年限，或因自然损坏而无法正常使用的，保管人向学院综合办公室申请报废。
第5条 入账时间五年以上且无法再使用的低值品，由保管人向学院综合办公室提请报废。
第6条 入账时间五年以上且无法再使用的低值品，保管人已退休或离职的，由学院综合办公室申请报废。
第7条 学院综合办公室将需要报废的低值品整理报创新创业学院自主处置工作领导小组，领导小组对待报废低值品的合规性、完整性、真实性进行确认，讨论决定是否报废，并对待报废低值品进行残值评估。
第8条 综合办公室负责完成报废低值品实物回收工作，并与保管人签写《账实相符待报废低值品签收表》，根据实物回收情况，学院负责人对资产管理信息系统中的报废申请单进行审核。
第9条 学院综合办公室负责将处置收益上缴学校财务处，并将缴款收据复印机交资产处。
第10条 本办法自发布之日起实施，本办法由创新创业院（公共实验中心）负责解释。
特此通知。
创新创业学院（公共实验中心）
二〇二〇年六月十二日
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